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lwpuk izkS|ksfxdh ,oa lapkj foHkkx] t;iqj 

lwpuk lgk;d Hkkx&AA Vad.k xfr ijh{kk ds lEca/k esa fn'kk funZs'k 

v&lkekU; fn’kk&funsZ’k 

1&  vH;FkhZ  ijh{kk 'kq: gksus ds le; ls ,d ?k.Vs iwoZ ijh{kk LFky ij mifLFkr gksaxsA  

2&  Vad.k xfr ijh{kk ds lEca/k esa fn’kk&funsZ’k ,oa izk;ksfxd VsLV foHkkx dh osclkbV ij miyC/k djk;k 

x;k gS vk’kk gS vki }kjk Vad.k xfr gsrq fn’kk&funsZ’k ,oa izk;ksfxd VsLV dks ns[k fy;k gksxkA  

3&  vH;FkhZ ijh{kk gky esa viuh txg ij cSBus ij] ijh{kk izkjEHk gksus ls iwoZ] —i;k lqfu'fpr dj ysaos fd 

dEI;wVj lgh <ax ls dk;Z dj jgk gS rFkk dh&cksMZ ,oa ekml Hkh iw.kZ :i ls lgh dk;Z dj jgs gSaA 

ijh{kk 'kq: gksus ds iwoZ mijksDr ds ckjs esa vfHktkxj ¼ Invigilator ½ dks lwfpr ugha djus dh n'kk esa 

lEiw.kZ ftEesnkjh Lo;a vH;FkhZ dh gksxhA 

4& ijh{kk 'kq: gksus ls igys vH;FkhZ fn;s x;s funsZ'kksa dks /;kuiwoZd v/;;u djs rFkk viuh vko';d 

lwpukvksa dh izfof"V dEI;wVj ij /;kuiwoZd djsaA  

5& Vad.k xfr ijh{k.k gsrq fo’ks"k :Ik ls cuk;s x;s lks¶Vos;j dk mi;ksx fd;k tk;sxkA 

6& ;fn fdlh dkj.k ls lkW¶Vos;j esa leL;k vk jgh gS] rks vfHktkxj ¼ Invigilator ½ dks rqjUr lwfpr 

djsaA 

7& dEI;wVj ij Vad.k xfr ijh{kk ls iwoZ vFkok ijh{kk le; esa ijh{kk lkW¶Vos;j ds vfrfjä fdlh vU; 

lkW¶Vos;j dks ugha [kksysa vU;Fkk blls gksus okyh leL;k ds fy;s vki Loa; ftEesnkj gksxsaA 

8& lwpuk lgk;d Vad.k xfr ijh{kk ds vUrxZr nks Hkkx gksaxs] ftudk oxhZdj.k fuEukuqlkj gS& 

Hkkx la- fo"k; le; vgZrk gsrq U;wure vkSlr 

Vad.k xfr  

1 fgUnh xfr ijh{k.k 15 feuV 20 lgh 'kCn izfr feuV 

2 vaxzsth xfr ijh{k.k 15 feuV 20 lgh 'kCn izfr feuV 

9& vgZrk gsrq nksuks Hkk"kkvksa esa fu/kkZfjr U;wure vkSlr Vad.k xfr dks izkIr djuk vfuok;Z gSA 

10& Vad.k xfr ijh{k.k nks Hkkxksa esa yh tk;sxh ,oa izR;sd Hkkx gsrq 15&15 fefuV dk le; fn;k tk;sxkA 

izFke Hkkx esa fgUnh Hkk"kk dh Vad.k xfr ijh{kk rFkk f}rh; Hkkx esa vaxzsth Hkk"kk dh Vad.k xfr ijh{kk 

yh tk;sxhA 

c&Vad.k ,oa ewY;kadu gsrq fn’kk&funsZ’k 

 

uksV%& ;g dh&cksMZ dsoy n`"Vakr :Ik gS] bls DevLys 010 QksaV ds vuq:Ik pSd dj ysosaAdh&cksMZ 

(Keyboard) dh dqN dh DevLys 010 QksaV ds vuq:Ik n"̀Vakr ls fHkUUk gks ldrh gS A 

11& Vad.k xfr ijh{kk ds ewY;kadu esa dksbZ vad ugh fn;s tkosax]s dsoy lgh 'kCnksa dh x.kuk dh tkosxhA 

lgh 'kCnksa dh x.kuk dj U;wure vgZrk gsrq fu/kkZfjr vkSlr Vad.k xfr ds vuqlkj vH;FkhZ dks mÙkh.kZ 

vFkok vuqÙkh.kZ ?kksf"kr fd;k tkosxkA 
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12& ^^lgh 'kCn** dk vfHkizk; ,sls 'kCn ls gS tks 'kCn fn;s x;s 'kCn ds vuq:i Vafdr fd;k x;k gS rFkk 

ewY;kayu gsrq fn;s x;s ekudks ds vuq:i gSA^^'kCn** dk vfHkizk; ,d ;k ,d ls vf/kd v{kjks] ek=kvksa 

,oa fojke fpagksa ds ,sls lewg ls gS ftlds igys rFkk ckn es [kkyh txg ¼White Space½ gksA 

13& nksauks Hkk"kkvksa dh xfr ijh{k.k ds nkSjku ,d ykbu esa Vafdr fd;s x;s 'kCnksa ds Øe esa ifjorZu dks 

=qfViw.kZ ugha ekuk tk;sxkA 

14& nksauks Hkk"kkvksa dh xfr ijh{k.k ds nkSjku ,d ykbu esa fdlh Hkh 'kCn dk vkof̀r ls vf/kd ckj Vad.k 

dks ewY;kadu esa x.kuk ;ksX; ugha ekuk tk;sXkkA  

15& fgUnh Vad.k ijh{kk ds nkSjku ek=kvksa ds ,d ls vf/kd ckj ncus ls 'kCn =qfViw.kZ ekuk tk;sxkA ;|fi 

ek=kvksa ds ,d ls vf/kd ckj ncus ls 'kCn lgh :i ls fn[kkbZ ns ldrk gS fdUrq Vad.k esa ewY;kdu 

gsrq 'kCn dks =qfViw.kZ ekuk tk;sxkA 

16&fgUnh Vad.k ds nkSjku fdlh Hkh v{kj ;k ek=k dks cukus es Alt Key dk mi;ksx oftZr gksxk A vH;FkhZ 

}kjk Alt Key ds iz;ksx ls Vafdr fd;s x;s lHkh v{kj o lacaf/kr 'kCn =qfV iw.kZ ekus tk;saxsA  

17&fgUnh o.kZekyk ds fuEu v{kjks dks NksMdj vU; leLr v{kj ;fn vk/kk v{kj ,oa [kMh ikbZ ¼tSls E ½  

,oa k½ ds la;kstu ls Vafdr fd;s tkrs gS rks ,ls v{kjksa o lacaf/kr 'kCnksa dks =qfV iw.kZ ekuk tk;sxk & 

     [k  'k  "k  Fk  Hk  /k  ?k  {k  .k 

bl izdkj dhcksMZ ij ,d Key Stroke ls cuus okys iw.kZ v{kj ¼tSls e ½ dks gh lgh ekuk tk;sxkA  

18& vaxszth Vad.k xfr ijh{k.k Case-Sensitive gksxk vFkkZr dSfiVy ysVj ds LFkku ij  LekWy ysVj vFkok 

LekWy ysVj ds LFkku ij dSihVy ysVj ds iz;ksx dks o lacaf/kr 'kCn dks =qfViw.kZ ekuk tk;sxkA  

19& =qfV lq/kkjus gsrq Backspace dk mi;ksx fd;k tk ldrk gSA 

 

mnkgj.k  
okD; VkbZi djuk Fkk % 

 

LØhu ij ,sls 

fn[kkbZ nsxk 

bl udkjkRedrk ds dkj.k fo'o cSad us viuh vkxkeh 

_.k dh fd'r dks jksd fn;k gS exj  

 
Maximum 
Word to 

be typed = 
17 

vaxzsth esa ,sls 

fn[kkbZ nsrk gS 
bl udkjkRedrk ds dkj.k fo'o cSad us viuh vkxkeh 
_.k dh fd'r dks jksd fn;k gS exj 

okD; VkbZi fd;k% 

LØhu ij ,sls 

fn[kkbZ nsxk 

bl ds dkj.k udkjkRedrk fo'o fo'o cSad ussss 

viuhvkxkeh _.k dfh ffd'k dks jkd fn;k Ekxj 

 
 

Total Words 
Typed = 16 

vaxzsth esa ,sls 

fn[kkbZ nsrk gS 

bl ds dkj.k udkjkRedrk fo'o fo'o cSad ussss 
viuhvkxkeh _.k dfh ffd'k dks jkd fn;k Ekxj 

ewY;kadu 

1 Wrongly Typed Words 6 ussss] dfh] ffd'k] jkd] Ekxj] viuhvkxkeh 

2 Overly Typed Words 1 fo'o  

3 Correctly Typed Words 9  
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l& Lkks¶Vos;j ds mi;ksx gsrq fn’kk&funsZ’k 

20& Vad.k xfr ijh{kk esa loZizFke vkidks miyC/k djk;s x;s dEI;wVj ij n’̀; fuEu izdkj gksxk& 

 

21& lks¶Vos;j  es yksfxu gsrq jksy uEcj dk mi;ksx djuk gSA jksy uEcj vkids izos’k i= ij vafdr gSA 

ikloMZ dh lwpuk ijh{kk d{k esa nh tk;sxhA ikloMZ Mkyus ds ckn Start Exam nckusa ij vkidks 

fuEu LØhu fn[ksxh &   

 

22& ijh{kk dh vof/k esa izR;sd Hkkx esa vH;FkhZ dks VkbZi ds fy, miyC/k djokbZ xbZ ykbZUl esa mij ,oa 

uhps ¼Up & Down Arrow Keys½ tkus  dh lqfo/kk gksxh rFkk iwoZ es VkbZi dh xbZ ykbZu es =qfV dks 

lq/kkjk tk ldsxkA fdUrq ,d Hkkx ¼fgUnh ;k vaxzsth½ ls nwljs Hkkx esa tkuk laHko ugh gksxkA 

23& Enter Key ls Hkh vxyh ykbZu ij tk;k tk ldrk gSA 

24& Vad.k xfr ijh{k.k lkW¶Vos;j Lor% gh Vafdr fd;s x;s 'kCnksa dks  Save djrk gSA 

25& vaxzsth VkbZi ds fy, “Courier New”” QksaV dk iz;ksx fd;k tk;sxk rFkk fgUnh Vad.k ds fy, 

jSfeaxVu dh&cksMZ ,oa ^^DevLys 010** QksaV dk iz;ksx fd;k tk;sxkA 

26& Vad.k xfr ijh{k.k esa ekml dk mi;ksx vko’;drk gksus ij fd;k tk ldrk gSA  
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27& Vad.k  xfr ijh{k.k esa vH;fFkZ;ksa dks nksuksa Hkk"kkvksa esa iz'u i= es Vad.k gsrq ifDarokj ¼Linewise½ 'kCn 
;k okD; fn;s tk,axs& 

 

 

28&Vad.k xfr ijh{k.k ds nksuksa Hkkxksa ds e/; 1 fefuV dk vUrjky fn;k tk,xkA le; [kRe gksrs gh 

Ldzhu ij le; [kRe gksus dk ladsr vkosxk lkFk gh vxyh ijh{k.k ijh{kk gsrq le; dk ladsr Hkh 

gksxk fd fdrus le; esa vxyk ijh{k.k izkjEHk gksxkA mnkgj.k ds fy;s fuEu Ldzhu esa le; [kRe gksus 

o vkxkeha ijh{k.k 10 lSfd.M es vkjEHk gksusa dk ladsr gSA vUrjky ds le; fuEu LØhu fn[ksxh& 
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29& Vad.k xfr ijh{k.k 'kq: gksus ds ckn fu/kkZfjr le; iw.kZ gksus ij lks¶Vos;j Lor% :d tk;sxkA  

 

 

30& Vad.k xfr ijh{k.k ds nkSjku fdlh Hkh izdkj dh rduhdh leL;k vkus ij LØhu ds nkfgus dksus ij 

?kaVh ds fu’kku dks fDyd djus ij ijh{kk dks 1 fefuV ds fy, jksdk tk ldrk gSA ijh{kk ds nkSjku 

vf/kdre 3 ckj bl lqfo/kk dk iz;ksx fd;k tk ldrk gSA ?kaVh ds fu’kku dks fDyd djus ij fuEu 

LØhu fn[ksxh& 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


